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1 Pratica Telematica Contributi

1.1 Servizio

Il servizio permette ai soggetti di inoltrare alla Ente interessato, previa sottoscrizione con firma
digitale, le istanze di Richiesta contributi o Rendicontazione.

1.2 Registrazione Telemaco

Per accedere allo Sportello Contributi alle imprese & necessario:

e Essere utente Telemaco, la registrazione & gratuita e disponibile su
https://registroimprese.infocamere.it/registrazione

e In attuazione del D.L. n. 76/2020 (Decreto Semplificazioni), dal 28/02/2021 per la
registrazione a Telemaco devi avere uno dei seguenti dispositivi di autenticazione ¢

SPID liv.2 (Sistema Pubblico di Identita Digitale)
CIE 3.0 (Carta di Identita Elettronica)
CNS (Carta Nazionale dei Servizi).

o |l profilo di attivazione da selezionare per I'invio delle Pratiche contributi &: “Accesso alle
banche dati delle Camere di Commercio e alla trasmissione di pratiche telematiche”

1.3 Completamento registrazione.

Si tratta di un'operazione da effettuare al primo accesso, per completare la propria
registrazione, o eventualmente per modificare l'indirizzo mail di riferimento per la
ricezione degli avvisi dello Sportello.

Si accede da_https://webtelemaco.infocamere.it/spor/HomeSpor.action, in fondo
alla pagina Per completare la registrazione o modificare i propri dati gia inseriti
cliccare su “Procedi” .

1.4 Servizi E-GOV --> Sportello Contributi

Accedere a https://webtelemaco.infocamere.it/spor/HomeSpor.action

llscrv. eGov > Sportelli Telematicilll

-

Servizi di pratiche tel iche per I'

1i servizio di acquisizione delie Pratiche da parte degli Sportelii Telematici & attivo dal Lunedi al Venerdi dalle ore 8.00 alle 19.00 ed
il Sabato dalle ore 8.00 alle 14.00. Al di fuori di questi orari & comungue possibile usufruire delle funzioni di preparazione ed inoltro
delio Pratiche Telematiche che verrsnno acquisite dallo Sportello alla successiva apartura.

NEWS  Per visualizzars Iz pagina completa delle news,

+ 28 febbraio 2021 - Si informa che in attuazione di quante previsto dal D.L. n. 76/2020 (Decreto Sempiificazioni), a
partire dal 28 febbraio 2021 i nuovi Utenti potranno registrarsi al Servizio Telemaco esclusivamente tramite SPID
(Sisterna Pubblico di Identita’ Digitale], CIE (Carta di Identita’ Elsttronica)} o CNS (Carta Nazionale dei Servizi)

Lista Sportelli Telematici Disponibili

Corsi e-learning

Sono disponibili in modalits e-learning dei
sulla Pratica Telematica
E richiesta l'autoregistrazione

Servizio assistenza

Rivolgiti ad

C a i git

Per completare la registrazions (nel caso di Nuowo Utente) o modificare i propri dati gia inseriti
Maggiori dettagli nella nota disponibile gui
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2 Invio della pratica in sintesi.

2.1 Generazione file xml

Per inviare la pratica &€ necessario predisporre un file di tipo XML (Modello base) come da indicazioni
riportate al cap. 3.

Il file generato dovra essere firmato digitalmente, vedi par. 2.2 e inoltrato con le modalita descritte al
par. 2.3.

2.2 Firma digitale file XML.

Il file generato dalla funzione Crea Modello nel formato XML, senza caratteri speciali nel nome, deve
essere firmato digitalmente.

La firma digitale apposta deve essere di tipo CAdES e creare in output un file con estensione finale
xml.p7m, unico formato accettato.

Alcuni dispositivi di firma, in presenza di un file di tipo xml, potrebbero in automatico proporre la
tipologia di firma XAdEs, si consiglia di prestare attenzione sulla tipologia di firma selezionata.

2.3 Invio pratica.

Per l'invio della pratica si deve:

e cliccare sulla Cartella Nuova.
Indicare i riferimenti del beneficiario
Scegliere il tipo di pratica Richiesta contributi o Rendicontazione
Selezionare lo Sportello di destinazione
Cliccare su Sfoglia e allegare il file XML firmato digitalmente.
Cliccare su Avvia creazione

£ PR TR AR WA 20 CERCATT Stato svanzamento pratiche ‘PGuida " lEsci

Home Crea Modello Da Inviare Inviate Storico

Sede o unita beneficiaria: ricerca

ccma
® Numero REA (0000000

) Codice fiscale (80014650243

Soggetto beneficiario non iscritto al R.I.

Denominazione /Cognome & Nome: Liceo scientifico "Antonio Pigafetta”™

Provincia *: Comune *; |V|CENZA 'v'|

Indirizzo *: |Via Pasquale 1 | cap *: [35100

Selezionare il tipo pratica

Richiesta Coniributi v

Sportello di destinazione

|Ir!foCamerB - Sportello Contribui Imprese (CERCSPOR) - Vicenza Vl I ¥ Selezionare lo sportello di destinazions

Modello Base  D'\Downloads\Mbase_AGEF__0000000_1579011959635xml | Sfoghia.. | file aoml.p7m

_‘ Awvia creazione

A questo punto la pratica viene aperta e assegnato dal sistema un codice.
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Home Crea Modello MNuova Da Inviars Inviate Storico

| Indietro |

| Allega | Annotazioni | Annulla | Invia Pratica | ..‘____'___-

Scheda dettaglio pratica: M20318P5334 l

Tipo Pratica: Richiesta Contributi

Denominazione: Liceo scientifico "Antonio Pigafetta"”

Codice Fiscale: 30014550248

Mittente: Mainardi Sandra

Aperta in data: 18-03-2020

Sportello: InfoCamere - Sportello Contributi Imprese (CERCSPOR)
Annotazioni mittente:

Lista Allegati:
1 elemento trovata.

oo ipoiepm [legod |opersion |

Fodallo basa

Tl Fmaneio: MODELLO BASE 16-03-2020 15:52:35 “5”—53““3

%47  LARIZZA LAURA Codice Fiscale: LRZLRAGAAGILTEIC S

1 elemento trovato.

Allega: scansionare, salvare sulla propria stazione di lavoro (o su altro supporto) utilizzando formato
DOC, PDF o TIFF (& sconsigliato il formato JPG), e firmare digitalmente i documenti richiesti dal
regolamento del bando. E' possibile memorizzarli tutti in un unico file (es. le fatture, relazioni, ecc.)
apponendo una sola firma digitale. Il file generato deve avere I'estensione .p7m.

Nomi degli allegati: | nomi dei file da allegare non devono contenere i seguenti caratteri speciali:

= & (e commerciale)
=, (virgola)
= “ (doppi apici)

In presenza di tali caratteri nel nome del file il sistema segnala anomalia con il seguente messaggio.

+ Pratica Telematica AGEF version|
Attenzione: il nome fisico originale del file e la descrizions inserita NOM

possono contenere nessuno det seguentt caratter: '&° (& commerciale),
Home Crea Ma

' (virgola) e " (doppi apici). Si prega di sostituirli o eliminarli prima di

proceders

GESTIONE ALLEGATO: it

Nome file | Seagli file | Modulo doma._ ione pdf pTm
‘Modu\o domanda & integrazione. pdf.p7m

Codice documento| 99 - ALTRO DOCUMENTO ~]

Descrizione

[ Allega & continua || Allega e termina |[ Annulla |

Dimensione allegati: ogni singolo allegato pud avere dimensione massima di 7 Mb e
complessivamente ogni pratica ha un limite di 20Mb.
Per questo motivo, si consiglia di evitare la scansione a colori dei documenti.
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Numero massimo allegati: & possibile allegare fino ad un massimo di 32 documenti per ogni
singola pratica.

Completata I'attivita di Allega proseguire con la funzione Invia Pratica. |l sistema chiede all’'utente di
valorizzare il codice Captcha

Home Crea Modello Rwova Da Inviare Inviate Storico
| Allega | Annotazioni | Annulla | Invia Pratica | | Indietro |

Scheda dettaglio pratica: M20218P5234

Tipo Pratica: Richiests Contributi
Denominazione: Liceo scientifico "Antonioc Pigafetta"

Codice Fiscale: 80014650248

Mittente: ﬂ (=2 Pratica Telematica AGEF - Internet Explorer — 0 =

Aperta in dal

Annotazioni Inserisci il codice come visualizzato

| I sull'immagine
Se non riescl a visualizzare il codice prova a
Lista Allagatiz #
1 elements frowd
T s ey Visualizza
¥ Frmatarios MODELLD BASE 18-03-2020 15:53:35 S ‘

L=t LAREZZA LAURA Codice Fzcale: LRZLRAGAAGILTILC

1 zlemento trovato.

Al momento del’INVIO PRATICA, vengono effettuati alcuni controlli:

¢ Richiesta Contributi

» La pratica non é stata spedita nei termini previsti. Consultare il Regolamento del

bando sul sito camerale
» La Camera di Commercio ha disposto la chiusura anticipata per esaurimento risorse
finanziarie. Consultare il sito camerale.

e Rendicontazione

» |l protocollo di riferimento ANNO_PROTOCOLLO/NUM_PROTOCOLLO non
corrisponde ad alcuna precedente pratica telematica inviata dell'impresa
(COD_FISC_IMPRESA - DENOM_IMPRESA) per il bando CODICE_BANDO.
Si consiglia di verificare il protocollo di riferimento inserito nel modello base.

Se lo sportello di destinazione della pratica & stato dichiarato a pagamento e il soggetto richiedente
non si & autodichiarato esente dal pagamento del bollo virtuale, si attivera la pagina di scelta della
modalita di pagamento della pratica
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2.4 Assolvimento virtuale del bollo

L’assolvimento virtuale del bollo, con relativo pagamento dell'importo di 16,00 Euro, & previsto
esclusivamente se si verificano tutte le seguenti condizioni

- la pratica da inviare € una richiesta contributi (1)
- I'Ente destinatario richiede il pagamento del bollo virtuale (2)
- il soggetto richiedente NON si é dichiarato esente dal pagamento del bollo virtuale (3)

(1) la pratica di rendicontazione non prevede alcun bollo
(2) verificare questa condizione sul sito della Camera di Commercio
(3) rautodichiarazione avviene in fase di compilazione del modello base

Qualora sussistano le suddette condizioni, si attivera la seguente pagina, in cui sono evidenziati il
costo del bollo virtuale e le opzioni di scelta della modalita di pagamento

Home Crea Modello Nuova Da Inviare Inviate Storico

Pagamento Bolli pratica Richiesta Contributi M2142235TM0

Costo totale: € 16.00

@ pagamento con opzioni Telemaco
Richiesta di effettuare Il pagamento con Borselfino o iConto

! Pagamento con PagoPA
Richiesta di effettuare il pagamento con PagoPA

| Conferma e Invia |

2.4.1 Modalita di pagamento tramite Borsellino prepagato o IConto

In questo caso il pagamento sara effettuato “scalando” quanto dovuto dalla voce Diritti dal Borsellino
prepagato o IConto

Pagamento Bolli pratica Richiesta Contributi M2142235THM0

Costo totale: € 16.00

@®fPagamento con opzioni Telemaco
Richiesta di effettuare il pagamento con Borsellino o iConto

) Pagamento con PagoPA
Richiesta di effettuare il pagamento con PagoPA

| Conferma e Invia |

Si conferma I'operazione col pulsante Conferma e Invia.
Alla conferma del buon esito dell’operazione viene restituito il seguente messaggio

« La pratica M21504FHKXZ & stata inviata con successo

2.4.2 Modalita di pagamento tramite piattaforma PagoPa

Con questa modalita il pagamento sara effettuato tramite la piattaforma PagoPa.
E’ possibile avere ulteriori informazioni sulla piattaforma cliccando sull’icona i ]
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Pagamento Bolli pratica Richiesta Contributi M214223STMO

Costo totale: € 16.00

O Pagamento con opzioni Telemaco
Richiesta di effettuare il pagamente con Borselling o iConto

@ Pagamento con PagoPA
Richiesta di effettuare il pagamente con PagoPA

| Pagamento Online (PagoPa) |

Proseguendo con Pagamento OnLine si arriva alla seguente form dove sara necessario indicare

OBBLIGATORIAMENTE:

e Codice Fiscale/Partita iva del soggetto pagante
e Indirizzo E-Mail del soggetto al quale sara inviata la ricevuta PagoPa

o

E' obbligatorio inserire Uidentificativo fiscale di chi effettua il versamento.
indinzzo E-mail

All'indirizzo specificato verra inviata 1a quietanza del pagamento. Attenzione: un indirizzo non valido impedisce |a ricezione dell'e-mail.

Scegli come pagare

\

\

PAGA ON LINE

Indietro
Creditore Tipo dehito Causale L")
CAMERA DI COMMERCID MILANO-MONZA-BRIANZA-LOD -CCIAA in Band.k e Pagamento Bolli pratica Richiesta Contributi 97000000000506015
ling. tedesca iscrizioni MZ1422351M0
Totale pagamento
Codice Fiscala/Partita IVA Nazione
- (=1 w

Cliccando su Paga On Line, parte la procedura effettiva di pagamento, accedendo alla piattaforma di

PagoPA.

03/08/2022 Versione: 6

pag.8/18



Quick Reference — Pratica contributi

La procedura di pagamento si articola in step successivi, i principali dei quali sono

o accesso tramite SPID / indirizzo mail o accettazione Informativa Privacy

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO

_ DEI DATI PERSOMALI
— T
o scelta modalita pagamento o Inserimento e conferma dati pagamento
RS, : ¥ Totale €3,50
n - m H = . ¥ pgarents e d gestio da L
-— I Carta & creditn/debitn i_| | L= .
. = it 1
Conto corrents

D Altri mekodi di pagarmenta e

L e |

Esito POSITIVO pagamento

La piattaforma PagoPA notifica alla piattaforma WebTelemaco la conclusione positiva della procedura di
pagamento.

L’utente riceve il seguente messaggio
Pagamento effettuato correttamente e pratica spedita
| Vai a pratiche Inviate |

La piattaforma PagoPA invia ricevuta di pagamento all’indirizzo mail indicato dall’'utente nella fase iniziale
della procedura.
Il contenuto della ricevuta sara simile al seguente

RICEVUTA DI PAGAMENTO

DETTAGLIO DEL PAGAMENTO
Tipo debite Bandi & Iscriziani
Importo 16,00 & Causale
[ Codice Fiscale del debitors 0B e I I Pagamenio Boll Qrmi:ilﬂlcfllﬂ-l-'l.m'un‘.'ulik|':[|5H.:'Q-ul
Pagam © [ (0000000 1649632 -
Codics FlacalelP.IVA del 00528 0xicx Iﬁn}‘?hlr!:nln per codso carollo carrobia! 00000000 1649632 - dCanela!
beneficiario e
Bensficiaria COLAA. DI XK
Nots
Data di pagamento 03201
Versamente sffettuato da 00524 (e
Modalita di pagamenio PAGAMENT O ONLINE PAGD PA
i ATONDA00B0Z2G0TTE
IUR 5044463
[ TOES s L |

Dettaglio della transazione

Causale Versamento

UV Idenahcaiso Univoco Versamento

Mumara di pagamenti 1, par un impaorto totale di 16,00 €,
MEX] (BIC CIPBITMM)
Riferimanto operacions: B385238905T84067,

FRFESTO00000002260 T3 DOTXT/OEBITOREMM0S IS TPER B & Inindion

03/08/2022 Versione: 6
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Esito NEGATIVO pagamento o ANNULLAMENTO operazione

La piattaforma PagoPA notifica alla piattaforma WebTelemaco un codice di errore oppure I'utente annulla
volontariamente 'operazione di pagamento.

L’utente riceve rispettivamente il messaggio

+ Il Provider Pagamenti comunica il non completamento delle operazioni di pagamento per la pratica
M21C0105251

« Pagamento pratica M21C0105251 annullato dall’ utente

Torna alla pratica |

Cliccando su Torna alla pratica, viene riproposta la pagina di scelta della modalita di pagamento, in modo
da ripetere eventualmente I'operazione.

Caso particolare — Ritardo comunicazione Esito Pagamento

La piattaforma PagoPA NON notifica in tempi rapidi I'esito della procedura di pagamento alla piattaforma
WebTelemaco.

La pratica resta in stand-by in attesa dell’esito finale
L’'utente viene opportunamente avvisato della situazione, sia accedendo a posteriori nel dettaglio della
pratica, sia tornando alla pagina di scelta della modalita di pagamento

| Miega | Annotazionl | Anouils | Loyla Pratica |

Schada dettaglio pratice: MI1C0ZFFXWE

TrRTENIE pranca ris

i i NEntD 00N Fagoea
Tipo Pratica: Richiests Contribadi

¢ ugualmente?

COT3 oM pAEtato: Vil

= T —

Denaminazione e o A SO

Codice Flscale: _ Costo totale: € 16.00 “J P
Hittente: _ Pagamento opzioni Telemaco

Aperia in data: 0F-12-2025 11:44:34
® pagamento
Richiesta i ef

Sportello: Soodello CONTRIBUT] -

Annotazioni mittente: Pagamento OnLine (PagoFa)

Attenzione, por la presente pratica risalta un pagamento con PagoPA avviato ma non ancora completat

Attenzione

In casi simili, I'utente puo comunque procedere all’invio se ha la certezza che il precedente tentativo di
pagamento non sia andato a buon fine.

In caso contrario, si consiglia di attendere la conclusione della procedura di notifica tra i sistemi, in modo che
la pratica sia automaticamente inviata

03/08/2022 Versione: 6 pag.10/18



InfoCamere

2 |1 C
..
.j (@‘:' Quick Reference — Pratica contributi

2.5 Mail

Il sistema prevede l'invio di mail di notifica all’'utente all'indirizzo indicato in fase di registrazione nel
portale Webtelemaco — Servizi E-Gov.

2.5.1 Avviso protocollazione

Oggetto: Sportello Telematico: avviso di protocollazione della pratica (CODICE_PRATICA) presso
(DESCR_SPORTELLO)

La pratica (CODICE_PRATICA), inviata da (DENOM_MITTENTE) relativa all'oggetto
(DENOM_IMPRESA) é stata protocollata presso Sportello Contributi (DESCR_SPORTELLO) con |l
seguente numero: (CODICE ENTE-AOO-NUMERO PROTOCOLLO).

Ulteriori informazioni sono disponibili consultando la scheda della pratica nello Sportello

2.5.2 Comunicazione di presa in carico

Oggetto: Sportello Telematico: Comunicazione di presa in carico per la pratica
(CODICE_PRATICA) presso (DESCR_SPORTELLO)

La pratica (CODICE_PRATICA), con denominazione (DENOM_IMPRESA), inviata da
(DENOM_MITTENTE) é stata presa in carico da Sportello Contributi (DESCR_SPORTELLO).

L'esito definitivo dell'istruttoria sara comunicato direttamente dall’Ente di destinazione della
domanda di contributo
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3 Creazione Modello Base

Il file XML pu0 essere generato tramite il caricamento puntuale dei dati con la funzione Crea
modello.

#1 Pratica Telematica AGEF versione 2.7,2 * TOODOGX Stato avanzamento pratiche %¥Guida [niEsci

Crea Modello

Nuova Da Inviare Inviate Storico

':. % .‘0'3. AgEf 1l servizio web per il deposito delle domande

o %'.1 : " : 1l Servizio Sportello Telematico AGEF conserite di effettuare l'invio
e b+ Contributi Erogatl dalle Camere telematico dei dati relativi alle pratiche di richiesta contributi alla CdC.
ATTENZIONE

@ Ci sono 69 pratiche aperte ancora da spedire.

SALDO E DISPONIBILITA'

[tariffa || €7.211,29|

9 Benvenuto sig. HULKA S.R.L.. 1l suo credito disponibile & :

[ Diritti I € 131,17

CORSO E-LEARNING

E' disponibile il corso gratuito sulla Pratica Telematica dei Contributi alle Imprese in modalita e-learning
(al primo accesso e' richiesta la registrazione)

3.1 Soggetto iscritto al Reqgistro Imprese

Indicare Provincia e Codice Fiscale oppure Numero Registro Imprese e cliccare funzione
CERCA.

i: Pratica Telematica AGEF versione 2.7.2

. TOODOG6X Stato avanzamento pratiche &¥Guida [LiEsci

Crea Modello Da Inviare Inviate Storico

Sede o unita beneficiaria: ricerca

CCIAA | Vl
) Numero REA | b

® codice fiscale | '

T (o |

Il sistema presenta la lista delle unita locali, selezionare I'unita locale d’interesse

& Pratica Telematica AGEF - Internet Explorer — O *

2 element trovati & visualizzati

-m

Vi-801 MANIFATTURA LANE GAETANO MARZOTTO & FIGLI 5.P.A. O  LARGD SANTA

PIU' BREVEMENTE "MARZOTTO" O "GME" MARGHERITA, 1 KA BRCHG
MAMIFATTURA LANE GAETANO MARZOTTO & FIGLI S.P.A. O PIOVEMNE
vEam PIU' BREVEMENTE "MARFOTTO" O "GMF" VIA A ROSSLIS0 ROCCHETTE VI
2 elementi trovati e visualizzati
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Seleziona la tipologia di pratica, verifica lo sportello di destinazione e prosegui cliccando su Attiva

compilazione

Home Crea Modello Nuova Da Inviare Inviate Storico

Sede o unita beneficiaria: ricerca

CCIAA VoW

® Numero REA

O Codice fiscale 00166580241

Selezionare il tipo pratica

Richiesta Coninbuli [

Sportello di destinazione

destinazione

[CCIAA di VICENZA - Contributi alle Imprese - VICENZA v| ' Selegionare lo sportella di

T [ compiesion |

3.2 Messaqgio errore “ll codice fiscale di soggetto Non R.l.”

I messaggio “Il codice fiscale indicato é di un Soggetto Non R.I. Si pu6 comunque procedere con l'invio
di una pratica”, viene visualizzato nel caso di esito negativo della ricerca nel Registro Imprese.
Per i soggetti iscritti al Registro Imprese, si consiglia di effettuare nuovamente la ricerca verificando

la correttezza del Codice Fiscale o del N. Rea.

La Partita IVA in alcuni casi non coincide con il Codice Fiscale dell’impresa.

La compilazione della pratica per i soggetti non iscritti al Registro imprese & valida per: soggetti

privati, Istituti scolastici, enti pubblici, professionisti, etc.

3.3 Soggetti NON iscritti al Registro Imprese.

: Prafice Telemalics AGEF versione 2.7.2

Inviate

Sede o unita baneficiaria: ricerca

Storico

> TOOODDEN Stats svanssments pratiche ©fGulds — I Fsei

CCIAA I".I'I )

) Numero REA

® Codice fiscale [BB014850243] =)

Indicare Provincia e Codice Fiscale e cliccare la funzione CERCA.
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= Il codice fiscale indicato & di un Soggetto Non R.I. Si pud comunque procedere con l'invio
di una pratica.

Se si vuole proseguire inserire la denominazione o il cognome & nome.

Denominazione/Cognome Nome * : ELiceo Scientifico "Antonio Pigafetta’]

Annulla _"!lProsegui

Compilare indicando la denominazione o cognome e nome a testo libero e cliccare su Prosegui.

3.4 Compilazione modello

I modello base € diviso in varie sezioni, i campi contrassegnati con * sono obbligatori.

Pratica Richiesta Contributo

e Lasezione Contributo contiene i dati identificativi del contributo

» Bando: selezionare dalla lista il bando di interesse. (I’help fornisce I'elenco dei bandi
aperti e disponibili all'invio delle pratiche).

Se il bando di interesse non & disponibile verificare nel sito camerale e nel
regolamento del bando data e orario di apertura, chiusura dei termini o eventuali
avvisi di chiusura anticipata del bando.

» Totale Spese dichiarate: indicare I'importo delle spese sostenute per cui si richiede
il contributo.

» Importo Contributo richiesto: indicare I'importo del contributo richiesto in base al
regolamento del bando.

Il sistema emette un alter (non bloccante) nel caso in cui I'importo del contributo
richiesto sia superiore ai 30.000 euro. L’avvio non & bloccante, I'utente pud
procedere nella compilazione e invio della pratica.

» Manifestazioni e Fiere: L’informazione & presente se I'ente ha previsto il catalogo
delle manifestazioni o eventi fieristici. Se nella lista non & presente la Fiera di
interesse, & possibile indicare il nome della Fiera o Manifestazione nel campo Note
della pratica.

e La sezione Sede o Unita operativa beneficiaria contiene i dati identificativi relativi al
beneficiario impresa, professionista, istituto scolastico, associazione etc. che usufruira del
contributo.

Per i soggetti iscritti al Reqistro Imprese | Numero Rea, Codice Fiscale, denominazione,
comune e indirizzo sono reperite dal Registro delle Imprese in base al N. Rea o codice fiscale
Selezionato precedentemente. All'utente & richiesto di valorizzare le seguenti informazioni:

» Partita lva: nel caso in cui non sia presente nel Registro Imprese e richiesto
obbligatoriamente la valorizzazione.

» Settore: selezionare dalla lista dei settori quello di appartenenza (I'help fornisce I'elenco
dei settori previsti dal bando).

» Numero INPS: indicare il numero INPS di Iscrizione dellIMPRESA (inserire 0 se non
conosciuto)
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Quick Reference — Pratica contributi

E-mail: indicare la casella di posta dell'impresa, possibilmente l'indirizzo PEC.
Numero dipendenti: indicare il numero di dipendenti dell'impresa.

Dimensione Impresa: selezionare dalla lista la tipologia di dimensione dell'impresa.
Impresa Giovanile: indicare se l'impresa é Giovanile.

Impresa Femminile: indicare se I'impresa € Femminile.

Fatturato/Export: riportare i valori del fatturato/export degli ultimi 3 anni, seguendo le

indicazioni del regolamento previsto dalla Camera di Commercio.

e La sezione Referente contiene i dati anagrafici del referente presso I'impresa che si occupa
dell'iter della pratica.
Note alla compilazione di Referente:

vV VYV VYV V VVVY

Cognome:_Indicare il cognome del referente

Nome: Indicare il nome del referente.

Provincia: indicare la provincia del recapito del referente (I'help fornisce I'elenco di
tutte le provincie).

Comune: indicare il comune del recapito del referente (I'help fornisce I'elenco di
tutte i comuni della provincia prescelta).

Indirizzo: indicare l'indirizzo del recapito del referente.

Telefono: Riportare eventuale recapito telefonico al quale fare riferimento per
comunicazioni da parte dell'Ufficio Camerale competente.

Fax: Riportare eventuale recapito fax al quale far riferimento per l'invio di
comunicazioni da parte dell'Ufficio Camerale competente.

E-mail: Riportare eventuale l'indirizzo e-mail al quale far riferimento per l'invio di
comunicazioni da parte dell'Ufficio Camerale competente.

e [ a sezione Presentatore contiene i dati identificativi del Presentatore.

Note alla compilazione:

>

Presentatore: selezionare dalla lista I'anagrafica Presentatore (intermediario) di
interesse.

Nel caso in cui I'anagrafica del Presentatore (intermediario) non é disponibile tra quelle presenti
nella lista e possibile indicare tutte le informazioni del nuovo presentatore.

VVYVY VYV VVVY

Denominazione: indicare denominazione di nuovo presentatore.

Codice Fiscale: indicare il codice fiscale del nuovo Presentatore.

Provincia: indicare la provincia di recapito del nuovo Presentatore (I'help fornisce
l'elenco di tutte le provincie).

Comune: indicare il comune del recapito del nuovo Presentatore (I'help fornisce
I'elenco di tutte i comuni della provincia prescelta).

Indirizzo: indicare l'indirizzo del recapito del nuovo Presentatore.

Telefono: indicare il numero di telefono del nuovo Presentatore.

E-Mail: indicare l'indirizzo e-mail del nuovo Presentatore.

e [ a sezione Consorzio contiene i dati identificativi del Consorzio Fidi.

Note alla compilazione:

>

Consorzio: selezionare dalla lista I'anagrafica Consorzio di interesse.

Nel caso in cui I'anagrafica del Consorzio non e disponibile tra quelle presenti nella lista e
possibile indicare tutte le informazioni del nuovo presentatore.

>
>
>

Denominazione: indicare denominazione di nuovo Consorzio.

Codice Fiscale: indicare il codice fiscale del nuovo Consorzio.

Provincia: indicare la provincia di recapito del nuovo Consorzio (I'help fornisce
I'elenco di tutte le provincie).
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Comune: indicare il comune del recapito del nuovo Consorzio (I'help fornisce
I'elenco di tutte i comuni della provincia prescelta).

Indirizzo: indicare l'indirizzo del recapito del nuovo Consorzio.

Telefono: indicare il numero di telefono del nuovo Consorzio.

E-mail: indicare l'indirizzo e-mail del nuovo Consorzio.

VVV VYV

o Lasezione Modalita di Pagamento contiene i dati relativi alla modalita di pagamento scelta
dall'impresa tra quelle ammesse dalla Camera di Commercio.
» Tipo pagamento: selezionare la modalita dalla lista proposta
» IBAN: indicare il codice IBAN del proprio conto corrente bancario (richiesto solo se
si sceglie “Bonifico” come Tipo Pagamento)

e Nel caso in cui la modalita selezionata sia Bonifico bancario é previsto che ['utente riporti le
coordinate IBAN del proprio conto corrente.

e |a sezione Imposta di bollo virtuale
Questa sezione € importante per le imprese che devono inoltrare una pratica di Richiesta
contributi ad una Camera di commercio che richiede I'assolvimento del bollo virtuale.
Nel caso il soggetto si dichiari non appartenere alle categorie esenti, I'i'mposta viene addebitata
sul conto dell'utente alla voce DIRITTI.
Maggiori informazioni sono contenute nel regolamento del bando emesso dalla Camera di
Commercio.

Pratica di Rendicontazione

La pratica di rendicontazione prevede la compilazione di una parte di informazioni richieste per
la pratica di richiesta contributo.
Le informazioni specifiche di questa tipologia di pratica sono le seguenti, contenute nella sezione
Contributo
» Totale Spese rendicontate: indicare I'importo delle spese effettivamente sostenute
a consuntivo
> Importo contributo rendicontato: indicare I'importo del contributo richiesto in base
alle spese rendicontate e al regolamento del bando
» Integrazione documentale di pratica telematica: & automaticamente impostato,
trattandosi di una integrazione alla pratica di richiesta contributo iniziale.
» Riferimento N. Prot. Generale: indicare i riferimenti del Protocollo Generale della
pratica di richiesta contributo iniziale.

Scarico modello base

La sezione Scarica Modello base consente di scaricare il modello base in formato XML sulla
propria stazione di lavoro.

In quest’ ultimo passaggio, siinvital’ utente a non aprire per nessun
motivo il file xml del modello base con un qualsiasi editor di testo (es.
LibreOffice, MS Word, ecc.). In questa maniera, si rischierebbe di
corrompere irrimediabilmente il file, con la conseguenza che, una volta
firmato ed allegato ad una nuova pratica, il successivo invio verrebbe
impedito, in quanto il modello base risulterebbe illeggibile
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4 Menu “Da inviare”.

Questa funzione espone la lista delle Pratiche “in lavorazione”, non ancora trasmesse allo Sportello

telematico dell’ente.

Home Crea Modello Nuova Da Inviare Inviate Storico
Ricerca pratica
Filtro: [-— nessun filiro — ~] | Cerca |

Lista Pratiche Da Inviare:

M223104DFINL
M21C17BX1WS

M21B165XU1Z

M21B185FYQG

Richiesta Contributi

Richiesta Contributi

Richiesta Contributi

Richiesta Contributi

4.1 Filtri di selezione.

E
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]

La ricerca per denominazione e annotazioni utente puo essere effettuata per chiave tronca.

Codice fiscale

Denominazione (impresa intestataria)

Data apertura
Tipo pratica

Annotazioni utente

prevista la possibilita di applicare uno dei filtri di selezione per:
Codice pratica

04-01-2022 Bando Veucher Digitali 2021

17-12-2021

16-11-2021 Bando formazione 2021

16-11-2021 Bando Alternanza Lavoro 2021

Home Crea Modello Da Inviare Inviate Storico
Ricerca pratica
Filtro: valore; |[ cerca |

Lista A

— nessun fillro —
Codice Pratica
Codice Fiscale
Denominazione
Data Apertura
Tipo Pratica
Annotazioni utente
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5 Menu “Inviate”

La lista propone I'elenco delle pratiche gia trasmesse all’ente da meno di 2 anni.

Successivamente le pratiche vengono spostate in automatico dal sistema nella sezione Storico.

Home Crea Modello Nuova Da Inviare Storico

Ricerca pratica

Filtro: [ Codice Pratica v Valore: | || Cerca ‘

Lista Pratiche Inviate:

200 elemeanti trovati, visualizzati da 1 a 10. Pagine: [Prima,/Precedente] 1,2,3.4 8 [ Successiva/ Ultimal

e e e e ey

M21C146PBRW ¢ 14-12-2021 Richiesta Contributi Aperta
M21C146135W 14-12-2021 Richiesta Contributi Agperta
M21C0ZFRXWZ 14-12-2021 FRichiesta Contributi Aperta

5.1 Riferimenti protocollo.

| riferimenti al Protocollo sono disponibili nella Scheda dettaglio pratica che si attiva dal link del

Codice Pratica.
I numero protocollo & il terzo elemento dei riferimenti del Protocollo.

Scheda dettaglio pratica: M17A2714443

Tipo Pratica: Richiesta Contributi
Denominazions: | F

Codice Fiscale: J

Mittente: Pratiche Telematiche Servizi EGov
Spedita in data: 27-10-2017
Protocollo: 111445-A00000-0035144 hEh 27-10-2017

Sportello: | J

Stato pratica alle sportello: Archiviata
Annolazioni mittente:

Annotazioni sportello:

Lista Allegati:

1 elemento trovato.

%  Fmatarios MIDDELLD BASE 27-10-2017 09:44:43

1 slemento trovato.
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